ITPUHATO
MeIarorMYeCKUM COBETOM

or /A2 roga
npotokon Ne /7

NOJIOKEHUE
O IIEYATAX U IITAMITAX MYHUIIUTIAJIBHOI'O BIO[PKETHOT'O
OBIIEOBPA3OBATEJIBHOI'O YYPEKIEHWS CABISIHCKOMI CPEJIHEM
OBIIEOBPA30BATEJLHOM IIKOJIbI um. I.T.TAPAHOBA

1.00mue moJiosKeHHsI.

1.1. Hacrosmee Ilonoxenne paspaGoTaHO B COOTBETCTBHH C yKa3aHUeM
MunucrepcrtBa ob6paszoBanust U Hayku P® ot 03.09.2010 r. Ne 10-93 «O meuarsx u
OaHKax OpraHM3alldii», NPUHATHIM M BBEJSHHEIM B JEHCTBHE IOCTAHOBICHHEM
I'occranmapra Poccuu ot 25.12.2001 r. Ne 573-ct, TOCTowm P 6.30-2003
«YHUQUIUPOBaHHBIE  CHCTEMBI  JOKYMEHTAllMH. YHHOUIMPOBAHHAS  CHCTeMa
OpraHU3alMOHHO-PACIIOPATUTEIFHON TOKYMEHTalMK. TpeboBaHus K 0(hOPMIICHUIO
AOKYMEHTOBY, NMPHHATHIM M BBEJCHHBIM B JIEHCTBHE IIOCTaHOBIEHHEM I occraHmapra
Poccuiickoit @eneparmu ot 03.03.2003 1. Ne 65-cr.

1.2. Hacrosimee [lonoxenue onpezemnser MOpsAIOK HCTONb30BAHNS, XPAHCHUS W
YHHYTOXKEHUS  Te4YaTed M I[ITAMIOB B MYHHUIMIAIBHOM  OFOKETHOM
obeobpasosarenbHoM  yupexaenur CaBIsHCKOH cpemeif o6ImeoGpasoBarenbHOil
mkouiel uM. M. T.Tapanosa (nanee - I1lkoina).

IITkxona umeer:

® KPYTJIYIO II€YaTh C HAANUCHIO « 11 JOKyMEHTOBY;

® IIITaMITEL.

1.3.  TpeGoBaHus, TpexyCMOTpPEeHHBIE HAaHHBIM IIOJIOKEHHEM, SBISIOTCS
00s13aTeNBHBIMA IS BCeX paboTHUKOB I11KOITEL.

2. MzroroBienue meuareii 1 mramnoB B [llkoJie
2.1. Ilewatm wu mramnsl IIIKonbl HEOOXOMMMO H3rOTABIMBATE TOJIBKO B
HONUTPaQUIECKHX M IITEMIEIbHO-TPABEPHBIX MPEANPUATHIX, UMEIOINX BBIIAHHBIE B

YCTaHOBJICHHOM TIOpSIIKE JIMIEH3WM Ha O3TOT BHUJA JEITEIBHOCTH U CepTH(]HUKAT,
YZIOCTOBEPSIONINK BO3MOKHOCTh U3TOTOBJIEHUS YKa3aHHOTO BU/Ia TIPOIYKLIUH.

2.2. Tleyars kpyrno# opmsl «{1s1 foKyMeHTOB» uMeeT pasmepsl 40 ( +2) mM. B
LEHTpPEe KIWIIEe IICYaTH pAaCIoaraeTcs 3epKallbHOe H300paxKeHne Haamuch « s
JNOKYMEHTOB». BOKpYr HaamHCH IO OKpPY>XHOCTH PpACIIOJAaraeTcs MHKPOTEKCT B
IIO3UTUBHOM HA4YepTaHWU. MHKPOTEKCT BKIIOYaeT: MyYHHIUMIAILHOE OIOIKETHOE
obmeobpazoBaTennbHOe  yupexaenue CaBasgHCKas CpemHss o011eo0pazoBaTebHast
mkona uM. M. T.Tapanosa (MBOY Caspsackas COI um. M.T.Tapanosa) OcHOBHOI
peructpanuonHbiii Homep (OI'PH 1026100945474).

2.3. Illtamn «Komus BepHa» HM3TOTABIMBAETCSA TONBKO MPSIMOYTOJLHON (OPMBI
pasmepoM 18 MM Ha 77 MM. ConepxuT cioBa «Kommust BepHa, MECTO IS 3aBEPUTEIBHOMN
IIOJIIMCH PYKOBOIUTEIIS, IATaY.

2.4, Iltamn «Bx.Ne u Mcx.Ne» u3roraBnmuBaeTcss TONBKO IPIMOYTOIBHON (HOPMEI



pasmepom 38 mm Ha 14 mm. Cozepixat cioBa «Bx.Ne, ¢ mpocTanoBKoit maTeny; Mex.Ne, ¢
IIPOCTAHOBKOU JaTBIM».
2.5. HsrorosieHue Iedareil U IITAMIIOB OCYILECTBIIAETCS:
— B CBSI3U C M3MeHeHUsAMH B HanMeHoBanuuH MBOYVY Casnanckas COILL
uM..T.Tapanosa,;
— B CBsI3HM C IEPEUMEHOBAaHUEM YUPEIUTENS;
— B CBSI3U C M3HOCOM, ITOTepeH (yTpaToit), XUIIEeHHeM [I€YaTH U T. 1.

3. Xpanenue neyareii u mramnos IllkoJib

3.1. Xpanenwe mnevaredi u mrammoB Illkomsl mnpousBomurcss B celidax,
PacroioXeHHBIX B KaOUHEeTe TupeKTopa. _

3.2. Ilpu obHapyeHHM HapyLIeHHH B XpaHEHHWH M WCIIOIB30BAHHM I€UaTedl u
IITaMIIOB KOMHUCCHEH NPOU3BOAUTCS CIIy)KeOHOE paccliefloBaHHe, MaTepUalIbl KOTOPOTo
CIIy>)kaT OCHOBaHHWEM [Jis1 IPHUBIIEYEHUS BHUHOBHBIX K OTBETCTBEHHOCTH, CIIMCAHHUS
yTpaueHHBIX IIe4aTel U MITaMIIOB.

Pesysbratel 5T0H paboTsl ohopMILIOTCs akToM. IIpy yTparte meyarteif U ITaMIIOB
HEeOOXOI¥MO HEMEIJIEHHO IPUHATH MePhl K MX PO3BICKYy M COOOIIUTH 06 3TOM B
IIPaBOOXPAHUTEIbHBIE OPTaHEL.

4. Ucnoab3oBanue neyareil 1 mramnos [lkomanl

4.1. ITeuats ¢ HOMepom I1IkoITBl MpOCTaBIIEeTCs TOIBKO Ha TOIIMNUCH IUpEKTOpa U
JOJDKHOCTHBIX JIUL, KOTOPHIM CIIEIIHAIbHBIM IIPUKA30M IUPEKTOpPa JENErHPOBaHO IPaBO
HOANUCaHUS JTOKYMEHTOB, TPEOYIOIUX IPOCTABIECHISI OTTUCKA TIEYaTH M IIPOCTABIISAETCS
Ha TIpaMOoTaX M OJarofapcTBeHHBIX IHCbMax. llepedeHb JIOKYMEHTOB, TPeOYIOIIHX
IIPOCTABICHUsl OTTUCKa Tme4aTH, npuBefeH B Ilpunoxernmm Ne 1 k Hacrosiemy
ITonoxenuto.

4.2. Ileyats «/lj1s1 HOKyMEHTOB) IPOCTABISIETCS TONBKO HA MOANKMCH AUPEKTOPA
JOJDKHOCTHBIX JIUI, KOTOPBIM CIENHAIBHEIM IIPUKAa30M AUPEKTOPA ENEerHPOBaHO IPABO
NOANUCAHUSA JTOKYMEHTOB, TpeOyIOIUX IIPOCTAaBICHHUS OTTHCKA IIPOCTOM II€YaTH.
IlepeveHb NOKYMEHTOB, TpeOyIOIIMX MPOCTABIEHHS OTTHUCKA II€YaTH, IMPUBEJEH B
INpunoxenuu Ne 1 k HacTostmemy ITomoxkeHuIO.

4.3. OrruckoM mramna «Komusi BepHa» 3aBEpSIOTCS JTOKYMEHTHI, IOIMHHUKH
KOTOphIX xpaHarcs B Illkone. Konuu n1OKyMEHTOB MOTYT M3rOTaBIMBATHECS C ITOMOILLIBIO
CPEACTB KOIIMPOBAIBEHO-MHOXUTETHHOMN WM KOMITBIOTEPHOHN TEXHUKH.

4.4. Illtamnsl «Bx.Ne» u «cx.No» MPOCTaBIISIIOTCS Ha BXOMALIEN W HUCXOISIICH
KOPPECTIOHICHITHH.

4.5. OTBeTCTBEHHOCTh 3a INPAaBUIIHLHOE WCIOJIL30BAHHE W XPaHEHHE IeuaTed U
mramioB IIIKOJbI HeceT OTBETCTBEHHOE JIMII0, HAa3HAYEHHOE IPHKAa30M JIHpPEKTOpa
ko5

S. llopsinok yauurto:xkenns nedareii [llxkosnl.
5.1. Ileyatm w 1ITaMmel, BBIIIEANINE U3 YHOTPeONEHWS, W3BIMAIOTCS U
YHHYTOXKAIOTCS KoMuccuen. [Ipu 3ToM cocraBisieTcss akT yHUUTOXKEHUS.
5.2. B akte Ha yHUYTOXEeHHE Ieyarell (IITaMIIOB) UCIIPABIIEHUS HE JOITYCKAIOTCSI.
5.3. Komuccus npoBepscT HATHYME BCEX TeUaTceii (IITaMITOB), BKIIFOYCHHBIX B aKT.
Ilpn nmpoBepke ocoboe BHUMaHHE UYJIEHOB KOMHUCCHU JOJDKHO OBITH OOpaleHo Ha To,

yTOOBl B YHCJIe YHHYTOXKAEMBIX Ieuared (IIITaMIIOB) HEe MOIJIM OKa3aThbCs KaKHe-IM0o
Ipyrue mnedaTd (IITaMIlbl), He BKIIOYEHHBIE B aKT, WM YTOOBI He OBLIH HOMYIICHBI




PACXOXICHHS MEXIy 3allUCIMH B aKTe, CAMUMU Ie4aTsIMH (IITaMIIaMK) U 3allUCSIMU B
KHWTe ydeTa medarTedd W ITaMroB. [l0 OKOHYaHWM CBEpPKM BCE UJIEHBI KOMUCCUU
MTOAIMCHIBAIOT aKT, a MpejiceaTellb KOMUACCHH 3aBEPSieT CBOEU MOMMUCHIO JIUCTHI aKTa.
AKT yTBepxaaetcs aupekropom [IIkomsl.

5.4. YHAYTOXEHHE TI€YaTEN W IITAMIIOB IIPOMU3BOJUTCA IIOCIIE YTBEPKIEHUS aKTa
B TPUCYTCTBHH BCEX WIEHOB KOMHCCHH, KOTOpPble HECYT II€pCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a MPAaBUIBHOCTh W TIOMHOTY YHWUYTOXXEHUS MEPEUUCICHHBIX B aKTe
revareil ¥ MITaMIioB.

5.5. K Mecty yHHMYTOXeHHS IedaTd (IITaMIIbl) JOCTABJISIOTCS B OIEYaTaHHOM
BHJie. YHUUYTOXEHHE MAaCTUYHBIX IevaTrei (ITaMIoB) MIPOU3BOIUTCS ITyTEM COMXKEHUS,
a MeTaJNIM4eCKuX - myTeM chnmwiuBanusa. OO0 YHHYTOXEHUH IedyaTed (IITaMIloB) Bce
YJIeHbl KOMUCCHHU PACIIMCHIBAIOTCS B aKTe. AKT PETHCTpUPYETCs B XKypHale ydera
BXOAAIIMX TOKyMeHTOB [1IKOIEI.



IIpunoxenne Nel x
IlomoxxeHuro o mevyarsx u
IITamIax

IIPUMEPHBINI IIEPEYEHL

AIOKYMEHTOB, Ha KOTOPBIC CTABUTCSI OTTUCK KPYTJIOH medyaTu «Jiis TOKyMeHTOB»
MBOY Casnsuackas COII um. N.T.Tapanosa

1. YcraB MBOY Casnsnackoit COILI um. N.T.Tapanosa
2. JToKyMEeHTHI, periiaMeHTHPYIOIIHe 00pa3oBaTeNbHYIO AEITENbHOCTD (JINLEH3MNS,
aKKpeIUTAIMsl, CBUIIETENIECTBA U T.]1.)
3. 3asBnenus (Ha JIULEH3MPOBAHHE, aKKPEIUTALMIO 1 JIPYTU€) B BBIIIECTOSIIIUE
OpraHM3aIuy 10 TPpeOOBAHMUIO.
4. Ha nokymeHTtax rocynapcTBeHHOro obpasia 06 OKOHYAHHH - arTecTarax o
OCHOBHOM 0011eM 00pa30BaHuH, O CPeHEM OBIIIeM 06pa30BAHNM.
5. CBUJIETENBCTBA O Pe3yNIBTATaX EAUHOTO FOCYIaPCTBEHHOTO SK3aMeHa
6. BBIMCKY U3 IIPOTOKOJIOB Pe3yIhTaTOB 3K3aMEHOB 34 KypC OCHOBHOM IIIKOJIEI,
OpraHU3yeMO# TEPPUTOPUATHHOM 3K3aMEHAIIMOHHON KOMHUCCHEH.
7.1lpencranennus u xopatalictea (0 HArpaKIeHHH rOCyapCTBEHHBIMHU
HarpaJiamy, IIpPUCBOCHHUH TIOYETHBIX 3BaHUH, TIPUCYKIEHUH TOCYTapCTBEHHBIX IPEMHUIT).
8. CripaBk# (110 3aIIpOCy BBILIECTOSIMX OPTaHM3aIHiA).
9. JlokyMeHTH! QHHAHCOBO-XO34HCTBEHHOMH AESITEILHOCTH:
e JloroBopa;
® AKTEI;
e CMeTEI;
e Tabenb Ha 3apruiary;
e boJIbHUYHEBIE JTUCTEL
e Tapuduxkarus.
e[lITaTHBIE pacmucanus
10. CnpaBku.
11. KoMan1upoBOYHEIE YAOCTOBEPEHHSI.
12. IlpencraBnenus.
13. XonmaraiicTaa.
14. XapaktepucTuku.
15. 3asBnenus.
16. UuCcTpyKITHH.
17. JIokanpHBIE aKTHI.
18. Inansr pabOTHI.
19. JloBepeHHOCTH.
20. Ionoxenus.
21. JIOKyMeHTbI, ICXO/SIINE U3 OpraHU3aIHH.
22. llpyrue OKyMEHTHI, TpeOyIoIHe 3aBePEHHs IIeYaThio.



